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INTRODUCCIÓN 
 

• Funza es un municipio del departamento de Cundinamarca, ubicado en la 
provincia de Sabana Occidente. Viajando X+2Gobernación de 
Cundinamarca+2 

• Se sitúa en la Sabana de Bogotá, aproximadamente a unos 20-30 
kilómetros al oeste de la capital, lo que equivale a unos 40 minutos de 
viaje, dependiendo del tráfico. Gobernación de Cundinamarca+1 

• Está a una altitud elevada de alrededor de 2.548 metros sobre el nivel del 
mar, lo que le da un clima frío-templado. Gobernación de Cundinamarca+1 

 
Historia y cultura 

• Antes de la llegada de los españoles, Funza fue un importante 
asentamiento muisca. Era parte del territorio del zipazgo de Bacatá, uno de 
los centros políticos de los muiscas. Viajando X+2Gobernación de 
Cundinamarca+2 

• Fue fundada oficialmente el 20 de abril de 1537 por Gonzalo Jiménez de 
Quesada en su expedición colonial. Viajando X+1 

• Tiene fuerte identidad muisca: tradiciones, lenguas ancestrales, y hace 
parte de los esfuerzos para reivindicar ese pasado indígena. Se considera 
capital muisca de Cundinamarca. Gobernación de Cundinamarca+1 

 
Población 

• Según proyecciones del DANE para 2025, Funza tiene alrededor de 
118.669 habitantes. Telencuestas 

• En 2024, se estimaba en 115.217 personas, con una distribución de género 
muy equilibrada: unas 51.1% mujeres y 48.9% hombres. Telencuestas 

• Parte de su población es relativamente joven: un porcentaje importante son 
menores de 18 años. Telencuestas 

 
Economía, infraestructura y otros aspectos 

• La economía es mixta: agricultura, industrias ligeras, comercio, servicios. La 
cercanía a Bogotá favorece su desarrollo urbano y comercial. Viajando X+1 

• Servicios disponibles: infraestructura vial en mejora, escuelas y colegios, 
centros de salud, sistemas de alcantarillado y acueducto, espacios públicos 
y zonas verdes. Departamentos Colombianos+1 

• El municipio tiene retos típicos de crecimiento urbano: necesitas mantener servicios 

públicos, manejar movilidad, ordenamiento territorial y proteger sus espacios 

naturales. 
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PLAN DE EMERGENCIA – HOTEL ANDINA BLUE 
 

1. Datos Generales del Hotel 
 

• Nombre del hotel: Hotel Andina Blue 
• Dirección: Carrera 12 No. 9 – 53, Barrio La Cita, Funza, Cundinamarca 
• Teléfono: 314 366 2172 
• Responsable del plan: Vendri Paola Galán Jaimes 
• Fecha de elaboración: 03 de febrero de 2024 
• Número de pisos: 3 
• Habitaciones: 18 
• Capacidad máxima de huéspedes: 40 
• Número de empleados: 10 

 
2. Objetivos del Plan 

2.1. Objetivo general  

• Fortalecer y preparar las capacidades del personal de los 
Hoteles, para responder a eventos de multi.amenaza que se 
puedan presentar en el municipio de Funza - Cundinamarca, 
optimizando los recursos Humanos y recursos materiales para 
salvar la vida. 

2.2. Objetivos Especificos 

• Definir responsabilidades al personal de manera que puedan 
responder de acuerdo al evento que se presente.  

• Establecer protocolos de traslado de conocimientos a nuevos 
empleados que ingresen a las instalaciones. 

• Proteger la vida e integridad de huéspedes, empleados y 
visitantes. 

• Minimizar daños materiales. 

• Coordinar una respuesta rápida y organizada ante 
emergencias. 

• Garantizar la evacuación segura y efectiva. 

• Brindar un servicio seguro y confortable 
 

3.  Análisis de Riesgos 
 
Riesgos identificados en Hotel Andina Blue: 

•    Incendios 

•    Sismos 

•         Inundaciones 

•   Huracanes (en caso de eventos atípicos o lluvias torrenciales) 

•   Cortes eléctricos 

 



 

Vulnerabilidades destacadas: 
• No cuenta con generador eléctrico de respaldo. 
• No dispone de cocina interna (reduce riesgo de incendio, pero no lo 

elimina). 
 

4.  Organización para Emergencias 
 
Comité de Emergencias 

• Coordinador General: Eduardo Andrés Castro Gonzalez 
• Suplente: Carlos Ricardo Alban Rodríguez 

 
Brigadas y Funciones 

Brigada Función principal 
Responsable 

(sugerido) 

Evacuación 
Guiar a huéspedes y personal hacia 
zonas seguras 

Recepcionista de 
turno 

Primeros 
Auxilios 

Atender lesiones menores y apoyar 
atención médica 

Encargado de 
limpieza 

Contra incendios Uso de extintores, reporte al 123 
Personal de 
mantenimiento 

Comunicación Contacto con autoridades y familiares Carlos Rodríguez 

Seguridad y 
control 

Verificar zonas de riesgo, cierre de 
válvulas o llaves eléctricas 

Personal de 
recepción 

 
5.  Medios y Recursos Disponibles 

 
• Extintores (verificar ubicación por piso) 
• Señalización de salidas de emergencia 
• Linternas en recepción 
• Teléfono de emergencias (123, Cruz Roja, Policía) 

 
6.  Procedimientos Específicos 
 

 

   Incendio 

1. Activar alarma o dar aviso por voz. 
2. Usar extintor si el fuego es pequeño. 
3. Evacuar hacia puntos de reunión. 
4. Llamar al 123 (bomberos). 
5. No usar ascensores. 

 

   Sismo 

1. Mantener la calma. 
2. Protegerse bajo estructuras firmes. 



 

3. No correr ni empujar. 
4. Esperar el fin del sismo para evacuar. 
5. Verificar daños estructurales antes de reingresar. 

 

        Inundación 

1. Cortar la energía (desde el tablero general). 
2. Trasladar personas y objetos valiosos a pisos superiores. 
3. Notificar a autoridades si el nivel del agua aumenta. 

 

  Huracanes o tormentas fuertes 

1. Asegurar ventanas y puertas. 
2. Revisar techos y bajantes. 
3. Mantener linternas y celulares cargados. 
4. Refugiarse en zonas seguras lejos de ventanas. 

 

  Corte eléctrico 

1. Informar a huéspedes. 
2. Usar linternas o luces de emergencia. 
3. Avisar a empresa de energía si el corte se extiende. 
 
 
7. Evacuación 

 
• Rutas de evacuación: Escaleras principales y de servicio. 
• Puntos de reunión: Acera frente al hotel o parqueadero lateral. 
• Apoyo a personas con movilidad reducida: Personal de recepción 

asistirá. 
 

8. Capacitación y Simulacros 
• Simulacros semestrales (mínimo 2 por año). 
• Capacitación anual del personal en primeros auxilios y uso de extintores. 
• Registro de simulacros y retroalimentación. 

 
9. Comunicación en Emergencias 
• Responsable: Eduardo Andrés Castro Gonzalez 
• Canales: 

o Teléfono celular: 314 3662172 

o Contacto con autoridades: 123 
• Información a huéspedes: clara, directa, sin alarmar. 

 
10.  Revisión del Plan 
• Revisión cada 6 meses. 
• Actualización tras simulacros o eventos reales. 
• Responsable: Carlos Rodríguez 

 

https://www.google.com/search?q=telefono+andina+blue+en+funza&sca_esv=d1d58be09a91a0b0&hl=es-419&sxsrf=AE3TifP4e5qW7FEZZatCWBFBZeEb-T0p_A%3A1759114475168&source=hp&ei=6_TZaK66CPGywt0P9oHD-A4&iflsig=AOw8s4IAAAAAaNoC-3vcWVdHwOEjqY2PlsYkMz-7n-Qf&oq=telefono+andina+blue&gs_lp=Egdnd3Mtd2l6IhR0ZWxlZm9ubyBhbmRpbmEgYmx1ZSoCCAAyBRAhGKABMgUQIRigATIFECEYnwUyBRAhGJ8FMgUQIRifBTIFECEYnwVIkkZQAFi-_a29AOtASSBwYyLjIxLjGgB5uvAbIHBjAuMjEuMbgH9RrCBwgwLjMuMTQuN8gHmAE&sclient=gws-wiz


 

11. Anexos 
• Plano del hotel con rutas de evacuación (incluir si está disponible). 
• Listado de números de emergencia: 
• Bomberos Funza: 321 3888941 
• Cruz Roja: 132 

o Policía Nacional: 123 
o Defensa Civil: 144 

• Hospital más cercano:  
• ESE Hospital Nuestra Señora de las Mercedes (+57) 601 3185984496 
•  Registro de simulacro 

 
 
MAPA DE RIESGO. PLAN DEL HOTEL CON RUTA DE EVACUACION  
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